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1. Objetivo deste Manual do Usuério

Este Manual do Usudrio contém o passo a passo das principais transagdes e servigos do sistema a fim de
orientar o usuario na utilizagdo correta do sistema.

Obs.: Para esclarecimento de eventuais dividas ou mais informacdes, solicite auxilio do Service Desk pelo
ndmero 3324-7400.



2. Bem Vindo a Elei¢ao Virtual

O sistema Eleigéo Virtual tem como objetivo auxiliar na escolha de um ou mais individuos para ocupar um
cargo por meio de votacéo.

Quem pode utilizar o Sistema Elei¢ao Virtual?

0 Colaboradores do Tribunal de Justica e demais Unidades.

Quais os Requisitos Técnicos para acessar o Sistema Elei¢do Virtual?

Para a utilizacdo do Elei¢ao Virtual apenas se faz necessario:
0 Um computador com acesso a rede;
0 Browser Internet Explorer versdo 8 ou inferior e Mozilla Firefox todas as versoes;
0 Leitor de PDF para gerar os relatorios disponiveis no sistema.

Funcionalidades do Sistema

Cadastro de usuario para acesso ao sistema;
Cadastro e Consulta Eleigdo;

Gerir Candidatos (Aprovar/Reprovar Candidatos);
Candidatura a Elei¢éo;

Votacao para eleger o(s) Candidato(s);

Cadastro de usudrio do sistema;

Relatorios;

OO0 O0OO0OO0OO0OOo



3. Menu Administracao
O acesso ao sistema Elei¢éo Virtual é disponibilizado através de:

e O sistema estara disponivel na pagina inicial do TIBA, no banner do 'Colégio de Magistrados',
pois, inicialmente, o sistema contemplara apenas uma Elei¢do focada em eleger os 03 (trés) ma-
gistrados componentes da nova Mesa Diretora do CMJE.

* Ologin no sistema é feito através da matricula e senha do RH NET.

Os usuério serdo redirecionados para o link: http://www?7.tjba.jus.br/eleicaovirtual/acesso/login.wsp

Existem 03 (trés) perfis de acesso ao sistema:

e O acesso da Comisséo Eleitoral;
e O acesso da Comisséo Eleitoral com permissdo para votar;
e O acesso do Magistrado Candidato a Eleicéo;

S&o atribuigdes exclusivas da Comissao Eleitoral:

e Conceder e inativar acesso ao sistema;

e (Cadastrar a Eleicéo;

e  Gerir Candidatos (Aprovar/Reprovar Candidatos);
e Relatorios.

Ao logar no sistema, o perfil da Comissao Eleitoral tera acessos aos menus: Administracdo, Relatérios e
Sair.

S&o atribuigdes exclusivas da Comissao Eleitoral com permisséo para votar:

e Conceder e inativar acesso ao sistema;

e (Cadastrar a Eleicao;

e  Gerir Candidatos (Aprovar/Reprovar Candidatos);
e Votar em um Candidato a sua escolha;

e Relatorios.

Ao logar no sistema, o perfil da Comissdo Eleitoral com permissdo para votar terd acessos aos menus:
Administragdo, Relatorios, Eleicéo e Sair.

S&o atribuigcdes exclusivas do Magistrado Candidato a Eleicdo:

e (Candidatar-se a uma Eleicéo;
e Votar em um Candidato a sua escolha;
e Relatério de Candidatos.

Ao logar no sistema, o perfil do Magistrado Candidato a Eleicdo tera acessos aos menus. Eleigdo,
Relatorios e Sair.



£) Login de Acesso

Matricula: * | |

Senha: ® I ]

Acesso restrito a Juizes e demais participantes
autorizados pela COJE, através da matricula & senha de
acesso ao RH-MET.

Siztema compativel com o navegador Mozila Firefox
verzdo 12.0 ou 2uperior ou Internet Explorer versdo 2.

Manual de Eleicde Virtual

Figure 1 - Login



3.1. Tela Cadastrar Usuario

O primeiro passo a ser executado é conceder 0s acessos ao sistema.
Para cadastrar um novo usudrio € so clicar no menu Administragdo > Usuario/Acesso e clicar no botdo
‘Novo’, como mostra as imagens abaixo:

Eleigao Virtual

ZD. usuério: 5036784 - CLAUDIO JOSE DE FARIA LEMOS % sair

_ % AOHMTRAGA? ST S5O

Tribunal de Justicado ELEIGEO
Estadoda Bahia b0

USUARIO / ACESSO
© Administragdo » Consultar Usuario

Matricus: 038784

Nome:

Perfit Selecione
Status: Selecione E
® Buscar Limpar
>
© awvarmesaivar

] Nome Matricula perfil Status

[F] CLAUDIO JOSE DE FARIA LEMOS 9036784 A

Exibir#(5 []

i/ 5®Av.do CAB, n° 560, Saivador/BA - Brasi. CEP 41745-971. Fone: (71) 3372-5685/5689.

1] hittp://lokiti.ba.govbr081 elei nsulta & Intranet local | Modo Protegido: Desativado v R00% v

Figure 2 - Tela Consulta de Usuérios

Antes de efetuar um novo cadastro, € indicado que faca uma pesquisa, clicando no botéo ‘Buscar’. O
sistema ndo permite o cadastro duplicado de usudrio, a pesquisa, anterior ao cadastro, evita o retrabalho
do operador, que serd interrompido com uma mensagem de ‘Usudrio ja existente!’.

Na mesma tela podemos alterar o ‘Status’ dos usuarios ja existentes. Basta apenas, selecionar o usuério
que deve ser alterada e clicar no botéo ‘Ativar/Desativar’. Se caso, haja a necessidade de alterar os outros
campos, selecione o usuério e clique no icone ‘Alterar’ .~ .

Apos efetuar a pesquisa e perceber que o usuario ainda nao possui o cadastro, a seguir, entraremos na
tela Cadastrar Usuario clicando no botao ‘Novo'.



Eleigdo Virtual

84 - CLAUDIO JOSE DE FARIA LEMOS K sar

tadat
_ % — AT i

Tribunal de Justica do

O Administracdo » Consultar Usuario » Cadastrar Usuario

= Campos de presnchiments obrigatino

Status:* Selecione. E

i 5°Av.do CAB, n° 560, Salvador/BA - Brasil. CEP 41745-971. Fone: (71) 3372-5686/5689,

18] Concluido

Figure 3 - Tela de Cadastro de Usuario

& Intranet local | Modo Protegido: Desativado v B0% v

Para cadastrar um novo usudrio informe a matricula e clique na imagem de lupa ao lado do campo. As
informacBes como Nome e E-mail serdo preenchidas, automaticamente, conforme o cadastro no RH.NET.
O campo Nome € apenas para leitura, ou seja, ndo pode ser editado.

Para finalizar o cadastro, escolha o Perfil, o Status e clique no bot&o ‘Salvar".

Ficar atento quanto ao campo ‘Status’. Se selecionada a opgao INATIVO, o usuério ndo conseguira ter
acesso ao sistema mesmo estando cadastrado.



3.2. Tela Cadastrar Eleicdo

Para consultar as eleicdes que ja foram cadastradas no sistema, basta clicar no botéo ‘Pesquisar’.

Na mesma tela podemos alterar o ‘Status’ das Elei¢des ja cadastradas. Basta apenas, selecionar a Eleicao
que deve ser alterada e clicar no botéo ‘Ativar/Desativar’. Se caso, haja a necessidade de alterar os outros
campos, selecione a Eleicao e clique no icone ‘Alterar’ .~ .

Para cadastrar uma nova Eleigdo é so clicar no menu Administracdo > Elei¢do e clicar no botéo ‘Novo’,
como mostra a imagem abaixo:

o Eleigdo Virtual
2 84 - CLAUDIO JOSE DE FARIA LEMOS K sar
_ e FELATRGS i
Tribunal de Justica do A
dodal i
USUARIO / ACESSO
© Administracio » Consultar Eleigao Virtual
Data de inicio: Data fim:
san Selcione [z]
® b W
[[] Identificagio Eleigio Inicio Fim Status
[] cMmiE2014  ELEIGAO TESTE COLEGIO DE MAGISTRADOS 01/08/2014 - 14:00:00  01/08/2014 - 17:00:00 ATVO
[]  cosol  VOTAGAO PARA COORDENADORDA COSIS 3000712014 - 08:30.00 ATVO
& TiBA0Z VD’AC’-’\D PARA PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DA 4-11:34.00 INATIVO
0 cosis VD’AC;D PARA PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DA BAHIA 23/07/2014 - 11:00:00 23/07/2014 - 12:00:00 INATIVO

ces|s []

i/ 5%Av.do CAB, n° 560, Saivador/8A - Brasil. CEP 41745-971. Fone: (71) 3372-5685/5689.

(1] hittp://loki.tj.ba.gov.brBOB1 / eleicaovirtual/sistema/eleicao/ consultar_eleicao.wsp € Intranet local | Modo Protegido: Desativado v B0% v

Figure 4 - Tela de Consultar Eleigdo

Para cadastrar uma nova Eleicdo, € necessario o preenchimento de todos os campos.

No campo da Descricio, devera ser fornecido a descri¢io da Eleigdo, exemplo: ELEICAO COLEGIO DE
MAGISTRADOS. O campo Sigla, deveréa ser preenchido com uma Sigla que identifique a Eleicao, exemplo:
CMJE2014. Nos campos Data/Hora Inicial e Data/Hora Final, deverdo ser preenchidos com a data e hora
de inicio e término da Elei¢do. Sendo que os campos Descrigdo e Sigla, ndo podem ser iguais a outra
Eleicdo j4 existente.

Apds o preenchimento de todos os campos, clica ho botéo ‘Salvar’ para finalizar o cadastro da nova
Eleicao.



fatal Elei¢do Virtual

D, usuario: 5036784 - CLAUDIO JOSE DE FARIA LEMOS K sair

s Gl

Tribunal de Justica do
Estadoda Bahia

O Administragéo » Consultar Eleicdo Virtual » Cadastrar Eleicéo

= Campos de presnchiments obrigatino

Deserigio:*

Sigla*

Data Iniciat" e
Data Final* | = e

&

a3 v R100% v

J11] Concluido, mas contém erras na pagina. & Intranet Ioeal | Modo Protegido: Desativado

Figure 5 - Tela de Cadastro de Eleicdo



3.3. Tela Candidatos Pendentes

Na tela de Candidatos Pendentes, aparecera todos os Candidatos que se inscreveram nas Eleicbes, para a

Comiss&o Eleitoral ‘Aprovar (©) ou Reprovar (@)’ sua Candidatura.
Apds a decisdo da Comissdo, o Candidato receberd um e-mail informando a sua situagdo na Elei¢do em

que se Candidatou.

Eleigdo Virtual

D usuério: 5036784 - CLAUDIO JOSE DE FARIA LEMOS K sair

dadah
_ % G S S

Tribunal de Justica do ELEICA0

Estado daBahia CANTATD)

USUARIG / ACESSO
© Administracéo » Candidatos Pendentes

Relago de Candidalos Pendentes Total2
Matricula Candidato Lotagio Efcigdo Aprovar | Reprovar
9036784 CLAUDIO JOSE DE FARIA LEWOS CODRDENACAO DE SISTEMA ciE2014 ® 0
903784 CLAUDIO JOSE DE FARIA LENOS COORDENACAO DE SISTEMA cost ®© 0

Exbir£[5

5°Av. 0o CAB, n° 560, Salvador/BA - Brasil CEP 41745-971. Fone: (71) 3372-5685/5689.

1] http://lokitj.b briB081/eleicaovirtual/sistema/ candidate onsultar_candid € Intranet local | Mado Protegido: Desativado 43 v ®10% v

Figure 6 - Tela de Candidatos Pendentes




4. Menu Eleicdo Virtual

No menu Eleicdo Virtual, estdo agrupadas as funcionalidades para Candidatura e Eleigéo.

4.1. Tela Candidatura

Para lancar a sua Candidatura, basta informar o e-mail para contato e clicar no botéo ‘Salvar’, conforme
mostra na imagem abaixo:

a Eleigdo Virtual
784 - CLAUDIO JOSE DE FARIA LEMOS x Sair
_ _
Tribunal de Justicado CA"U["\“JPA
Estado daBahia ELECAD

© Candidatura

i/ 5Av.do CAB, n° 560, Saivador/8A - Brasil. CEP 41745971, Fone: (71) 3372-5685/5689.

1] hitpy//lokitib

€ Intranet local | Modo Prategido: Desativado s v ®100% v

Figure 7 - Tela de Candldatura



Na tela, aparecera uma mensagem de confirmagéo da Candidatura e o Candidato, também recebera esta
confirmacdo por e-mail.

/] Concluido

Figure 8 - Mensagem de Confirmacao

€ Intranet local | Modo Protegido: Desativado 43 v ®i0% ~

Concluida esta etapa, a sua Candidatura passara por uma validacgéo junta a Comissao Eleitoral e 0
Candidato receberd um e-mail informando se sua Candidatura foi aprovado ou reprovado pela Comiss&o.
Vale ressaltar que, so é permitido langar a sua Candidatura até 01:00hr antes do inicio das votacdes. Apos,
isso, o sistema impedira qualquer Candidatura.



4.2. Tela Eleicao

A tela de Eleicdo apresentara o nome de todos os Candidatos elegiveis, aqueles que foram aprovados,
anteriormente, pela Comisssao Eleitoral e as op¢des ‘Nulo’ e ‘Branco’.
Escolha uma, entre as opg¢des de voto, e clique no botdo ‘Salvar’.

Eleicao Virtual

9036784 - CLAUDIO JOSE DE FARIA LEWOS ® sair

Tribunal de Justica do
Estado da Bahia

© Eleicdo: VOTACAO PARA COLEGIO DE MAGISTRADOS

Relagio de Candidatos. Total:t
Candidato
(© CLAUDIO JOSE DE FARIA LENOS
© BRANCO
o NuLo

i, 5% Av.do CAB, n° 580, Salvador/BA - Brasil. CEP 41745-071. Fone: (71) 3372-5686/5650.

/i) Concluido, . Intranet local | Modo Protegide: Desativado Ay ®100% v

Figure 9 - Tela de Elei¢do Disponivel

O voto s6 sera computado apenas uma vez. O voto € secreto e nao ficara vinculado ao Eleitor.



falal Eleicao Virtual

SD. Usuario: 036784 - CLAUDIO JOSE DE FARIA LEWOS % Sair

_ i e

Tribunal de Justica do
Estadoda Bahia
© Eleicdo: VOTACAO PARA COLEGIO DE MAGISTRADOS

Seu voto esta registrado para essa Eleigéo! v

4] Concluido &R Intranet local | Mode Protegido: Desativade. G v ®|100% -

Figure 10 - Mensagem de Voto Confirmado



5. Menu Relatorios

O sistema disp&e de 03 (trés) tipos de relatdrios, sdo esses:

e Relatério de Candidatos;
e Relat6rio de Eleitores;
e Relatorio Resultado da Eleicao;

Nos campos Eleicao e Relatdrio, selecione as op¢des das quais deseja extrair as informagdes e clique no
botdo ‘Imprimir’. Para visualizar os relatérios € necessario um leitor de PDF.

Eleigdo Virtual

D usuério: 5036784 - CLAUDIO JOSE DE FARIA LEMOS % sair

_ % CEETIEE FeTORes ==

Tribunal de Justica do ELEICAO
EstadodaBahia
O Relatorios
= Gampos de prasnchiments obrgatéio
Eleico:” Selecione.. &
Relatorio:” Selecione [=]

i/ 5%Av.do CAB, n° 560, Saivador/BA - Brasi. CEP 41745-971. Fone: (71) 3372-5685/5689.

[ hittp://loki.tj.ba.gov.brB0BL / eleicaovirtual/sistemalrelatorio/ relatoriomwsp. € Intranet local | Modo Protegido: Desativado v B0% v

Figure 11 - Tela de Relatdrios

O Relatorio de Candidatos, para o perfil de Comissao Eleitoral, lista todos os Candidatos por Eleig&o,
independente, se foi aprovado ou ndo como Candidato.

No Perfil de Magistrado, este relatorio exibe apenas os Candidatos que estéo aprovados por Eleigéo.

Este relatdrio possui os seguintes campos: Matricula, Candidato, Lotacao e Situacdo. E est4 ordenado pelo
nome do Candidato.



2

PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justica do Estado da Bahia
VOTACAD PARA COLEGIO DE MAGISTRADOS

RELATORIO DE CANDIDATOS

Periodo: 30/07i2014 a 30072014 TOTAL : 1
[ maTRicULA CANDIDATO LOTAGAD SITUAGAD |
BO36TIL CLAUDIO JOSE DE FARIA LEMOS COORDEMNACAQ DE SISTEMA APROVADO
30072014 Pagina 1 de1
Figure 12 - Relatério de Candidatos (Perfil Comissao)
e PODER JUDICIARIO
: Tribunal de Justiga do Estade da Bahia
ELEICAD TESTE COLEGIO DE MAGISTRADOS
CANDIDATOS
Periodo: 30082014 a 2002014 TOTAL:
MATRICULA CANDIDATO LOTAGAO
8038734 CLAUDIC JOSE DE FARIA LEMOS COORDENACAD DE SISTEMA
1410812014 Fdgina 121

Figure 13 - Relatdrio de Candidatos (Perfil Magistrado)



O Relatorio de Eleitores, lista todos os Eleitores cadastrados no Sistema, independente, se participaram
ou ndo de uma Votagéo.

Este relatdrio possui 0s seguintes campos: Matricula, Eleitor, Lotacéo e Voto. E estd ordenado pelo nome
do Eleitor.

14 PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justica do Estado da Bahia
VOTACAO PARA COLEGIO DE MAGISTRADOS

RELATORIO DE ELEITORES

Periodo: 3000772014 a 30072014 TOTAL - 16
MATRICULA ELEITOR LOTAGAO voTO
8067317 AILZE BOTELHO ALMEIDA RODRIGUES 11" VARA DO SISTEMA DOS JUIZADOS ESPECIAIS MEAD
2184430 ANA MARIA DOS SANTOS GUIMARAES 1* VARA DO SISTEMA DOS JUIZADOS ESPECIAIS NAD
2008697 ANTONIO CARLOS DA SILVEIRA SIMARO VARA DO SISTEMA DOS JUIZADOS ESPECIAIS MAO
8031050 CELIA MARIA CARDOZO DOS REIS QUEIROZ 18* VARA DO SISTEMA DOS JUIZADOS ESFECIAIS NAD
2036784 CLAUDIO JOSE DE FARIA LEMOS COORDENACAD DE SISTEMA SiM
8088373 CLAUDIO SANTOS PANTCJA SOBRINHO 3" VARA DO SISTEMA DOS JUIZADOS ESPECIAIS NAD
B80BB635 EDUARDO GIL GUERREIRO VARA DO SISTEMA DOS JUIZADOS ESPECIAIS MAO
8050730 JAQUELINE MOREIRA KRUSCHEWSKY 27 VARA DO SISTEMA DOS JUIZADOS ESPECIAIS NAD
BO50B4S KARLA KRISTIANY MOREND GREGORUTTI 17 VARA DO SISTEMA DOS JUIZADOS ESPECIAIS NAOD
8000014 MARCOS ADRIANOG SILVA LEDO VARA DO SISTEMA DOS JUZADOS ESPECIAIS MEAD
8058330 MARIA ANGELICA ALVES MATCS 23" VARA DO SISTEMA DOS JUIZADOS ESPECIAIS NAD
8067530 MARIAH MEIRELLES DE FONSECA 21*VARA DO SISTEMA DOS JUIZADOS ESPECIAIS MAO
30/07i2014 Pagina 1de 1

Figure 14 - Relatdrio de Eleitores



L PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justiga do Estado da Bahia
VOTAGCAO PARA COLEGIO DE MAGISTRADOS

RESULTADO DA ELEIGAO

Periodo: 30/07/2014 a 30/07i2014 WOTOS NULO: a VOTOS BRAMCO: 1] VOTOS VALIDOS: 1
| MATRICULA CANDIDATO LOTACJE.O VOTOS
2036734 CLAUDIO JOSE DE FARIA LEMOS COORDEMNACAC DE SISTEMA 1
30/0712014 Pagina 1 det

Figure 15 - Relatério Resultado da Eleigdo

O Relatorio Resultado da Elei¢do, mostra o resultado da Eleigao.
Este relatdrio possui 0s seguintes campos: Matricula, Candidato, Lotacao e Votos. E esta ordenado por
quantidade, decrescente, dos votos.

6. Sair

Sempre que terminar de utilizar o sistema, efetuar o logoff no menu Sair. A fim de evitar que terceiros
utilize o seu acesso sem autorizagéo.



